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1. Scopul procedurii operationale

1.1. Scopul simulirii judetene constd in familiarizarea elevilor de clasa a VIIl-a si a XIl-a cu:
e intrarea la timp in centrele de examen, conform programului stabilit si prezentarea documentului
de identitate;
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e familiarizarea cu subiectele de examen de tip brosuri pentru elevii clasei a VIII-a;

e atmosfera si conditiile de desfisurare a examenelor/evaludrilor nationale, cu gestionarea optima
a timpului de lucru in rezolvarea itemilor;

e structura variantelor de subiecte construite pe modelele publicate de MLE.;

e monitorizarea audio-video si cunoasterea elementelor ce asigurd desfdsurarea corectd a
examenelor nationale, pentru eliminarea neregulilor, fraudelor sau tentativelor de fraud4.

1.2. Stabileste modul de realizare a activitatii, compartimentele si persoanele implicate;

1.3. Face preciziri cu privire la documentatia necesard deruldrii activitatii mentionate.

1.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar echipa
manageriala, in luarea deciziei.

2. Domeniul de aplicare

Prezenta procedurd reglementeazi organizarea si desfisurarea simuldrii examenelor nationale
(evaluarca nationald pentru elevii clasei a VI1lI-a si probele scrise ale examenului de bacalaureat
2023) la nivel judetean, in perioada 8-10.04.2024 si 15-19.01.2024.

Aplicabilitatea procedurii ia nastere din momentul aprobérii ei de cétre inspectorul scolar
general al 1.S.J. Hunedoara si inregistrarea ei in Manualul de proceduri.
Prezenta procedura este aplicabili:
- personalului didactic si elevilor de clasa a VIII-a si a XII-a din cadrul unitétilor de invitdmént
preuniversitar din subordinea Inspectoratului Scolar al Judetului Hunedoara;
- Cadrelor didactice care fac parte din cele doud comisii judete;

- Principalele activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurat;
a. Aceastd activitate depinde de activitatea compartimentelor:
e Secretariat;
e Juridic;
e Conducere.

b. De aceastd activitate depind in cadrul activitatii efectuate urmatoarele compartimente:
e procesul este gestionat la nivelul domeniului curriculum si inspectie gcolara din cadrul 1.S.J.
Hunedoara.

- Compartimentele furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activititii procedurate;
compartimentele implicate in activitatea procedurati.
a. Aceastd activitate depinde de furnizarea datelor de la urmétoarele compartimente:



PPIER) —= ~~ | INSPECTORATUL

B MINISTERUL EDUCATIEI m Lo i e i

Inspectoratul $colaral | Procedura operationalé privind organizarea | Editia |

Judetului Hunedoara si desfagurarea simulérii evaluarii Revizia 1

nationale pentru elevii clasei a Vlll-a
si a probelor scrise ale examenului de
bacalaureat la nivelul judefului Hunedoara,
anul scolar 2023-2024

Nr. de ex. 2

Exemplar nr. 1

Domeniul: Management Cod: P.0.-ISGA2 - 02 Pagina 4 din 50
e Secretariat;
e Juridic;
e Conducere;
e Consiliul de administratie.

Documente de referinti

3.1. Reglementiri internationale

e Standardele internationale de management/control intern;
e Carta drepturilor fundamentale a UE;
e Conventia europeana a drepturilor omului;

3.2. Legislatie primara

LEGEA nr. 198 din 4 iulie 2023 - a invatdméantului preuniversitar, cu modificérile si completarile
ulterioare;

art. 1 alin. 3 din O.M.E. nr. 6.072 din 31 august 2023 privind aprobarea unor masuri tranzitorii
aplicabile la nivelul sistemului national de invatdmant;

ORDIN nr. 6.155 din 31 august 2023 privind organizarea si desfisurarea evaludrii nationale
pentru absolventii clasei a VIII-a, in anul scolar 2023-2024;

ORDIN nr. 6.156 din 31 august 2023 privind organizarea si desfasurarea examenului national de
bacalaureat - 2023;

Adresa nr 3873/09.11.2023 de testare a aplicatiei EVNAT;

Procedura nr 31816/25.10.2023 cu privire la asigurarea conditiilor de egalizare a sanselor pentru
elevii cu deficiente de vedere, deficiente de auz si tulburdri de neurodezvoltare care sustin
examenele nationale: evaluarea nationald pentru absolventii clasei a VIlI-a si examenul national
de bacalaureat - sesiunca 2024;

Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, publicatd in Monitorul Oficial al Roméniei, Partea I, nr.
225/31.03.2011, cu modificdrile si completarile ulterioare;

Ordonanta Guvernului nr. 27/30.01.2002 privind reglementarea activititii de solutionare a
petitiilor, publicatd in Monitorul Oficial nr. 84 din 1 februarie 2002, cu modificirile si
completarile ulterioare;

OMEC 4183/2022 - Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant
preuniversitar, n vigoare;

O.M.E.C. nr, 6106/2020- Regulamentul-cadru de organizare si functionare a inspectoratelor
scolare, in vigoare;
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3.3. Legislatie secundari

e O.S.G.G. nr. 600 din 2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor

publice cu modificérile si completéarile ulterioare;

e Contractul Colectiv de Munca Unic la Nivel de Sector de Activitate Invatimant Preuniversitar, in

vigoare in anul in curs;

3.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entititii publice

Regulamentul Intern al unitatii (R.1.)

Regulamentul de Organizare si Functionare (R.O.F.);
Circuitul documentelor;

Manualul de proceduri operationale scrise, formalizate pe activitati, aprobate de conducétorul

unitatii de invatdmant;

e Programul de dezvoltare a sistemului de control managerial/intern elaborat in cadrul unitétii

de invatamant.

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura de sistem/operationala

4.1. Definitii ale termenilor

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste
termenul

Procedura operationald

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce
trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor
de aplicat in vederea realizrii activitatii, cu privire la
aspectul procesual

Editie a unei proceduri
operationale

Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata

Revizia in cadrul unei editii

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
asemenea, dupi caz, a uneia sau a mai multor componente
ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au
fost aprobate si difuzate

Abaterea disciplinard

Este o fapta in legéturad cu munca si care constd intr-o
actiune sau inactiune sivarsitd cu vinovitie de citre
salariat, prin care acesta a incélcat normele legale,
regulamentul intern, contractul individual de munca sau
contractul colectiv de munc aplicabil, ordinele si
dispozitiile legale ale conducatorilor ierarhici.
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4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.

1. P.O. Procedura operationald

2 E Elaborare

3. v Verificare

4. A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. L8J. Inspectoratul Scolar Judetean

8. L.S.G. Inspectorul scolar general

0. [.S.G.A. Inspectorul scolar general adjunct
10. C.A. Consiliul de administratie

11. M.L Management institutional

12. M.E. Ministerul Educatiei

13 CIM Contract individual de muncé
14. R.O.F. Regulament de organizare si functionare
15. R.L Regulament intern

5. Descrierea procedurii operationale
5.1. Generalititi:

Prezenta procedurd reglementeazi organizarea §i desfdsurarea simularii examenelor nationale (evaluarea
nationald pentru elevii clasei a VIli-a si probele scrise ale examenului de bacalaureat 2024) la nivel judetean,
in perioada 8-10.04.2024 si 15-19.01.2024.

5.2. CALENDARUL simularilor judetene ale examenelor nationale este urméatorul;

5.2.1. — Examenul de Bacalaureat

* luni, 15 ianuarie 2024 - limba si literatura roména ;

»  marti, 16 ianuarie 2024 — proba obligatory a profilului (matematica / istoria);
» miercuri, 17 ianuarie 2024 - proba la alegere;

« joi, 18 ianuarie 2024 - limba si literatura materni;
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5.2.2. — Evaluarea nationala

uni, 8 aprilie 2024 - limba si literatura roméni
« marti, 9 aprilie 2024 - matematicd;
« miercuri, 10 aprilie 2024 - limba si literatura materna

- evaluarea lucrdrilor la nivelul fiecdrei unititi de invétdmént si afisarea rezultatelor in unititile scolare,
transmiterea rezultatelor, in format electronic la 1.S.J. Hunedoara se realizeazd péani la data de 26 ianuarie
2024 pentru examenul de bacalaureat si 19 aprilie 2024 pentru evaluarea nationali;

- transmiterea Raportului privind rezultatele obtinute si a Planului de masuri, la 1.5.J. Hunedoara pana la
data de 02 februarie 2024 pentru examenul de bacalaureat si 26 aprilie 2024 pentru evaluarea nationali.

5.3. Etapele procedurii:

Nr. Etapa Descrierea operatiunilor
crt.

La nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Hunedoara, simularile
judetene sunt organizate de comisiile judetene de organizare si
desfasurare a evaluirii nationale si examenului de bacalaureat 2024.
La nivelul fiecdrei unitati de invatimant, prin decizia inspectorului
scolar general, se numesc comisiile de organizare si desfasurare a

simularilor judefene, dupd cum urmeaza:
ORGANIZAREA SI

DESFASURAREA
SIMULARIE:

® pentru simularea examenului de Evaluare Nationald,
conform art. 10 (1) din Anexa nr. 2 la OMECTS 4801/31.08.2010,
comisiile din unitatile de invatamant se compun din:

- presedinte: directorul sau directorul adjunct al unitdtii de
invafimant;

- membri: 1-3 cadre didactice din unitatea de invitimant. In
situatia in care in unitatea de invitdmant se sustin probe redactate
intr-o limba a minoritdtilor, cel putin unul din membrii comisiei

trebuie si fie bun cunoscator al limbii respective;
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Nr. Etapa Descrierea operatiunilor

crt.
- asistenti: cite 1-2 cadre didactice pe sald, de reguld cei care au
ord in orarul clasei;
- persoand de contact;
® pentru simularea examenului de Bacalaureat, conform art,
14 (1) din Anexa 2 la ordinul MECTS nr. 4799/31.08.2010,
comisiile din unitétile de inva{imant se compun din:
- presedinte - directorul unitaii;
- vicepresedinte - directori adjuncti sau profesori avind gradul
didactic I sau 1I;
- secrefar - un cadru didactic cu abilitdti in operarea pe
calculator/informatician;
- membri - 1-5 profesori, de reguld avand gradul didactic I sau II,
cu abilitdti in operarea pe calculator;
- asistenti: cite 1-2 cadre didactice pe sald, de regula cei care au
ord in orarul clasei;
- persoand de contact;

in vederea asigurdrii supravegherii audio-video prin intermediul
instrumentelor specifice vor fi respectate reglementérile prevazute
in cadrul unei procedurii operationale ulterioare.

In vederea asigurdrii conditiilor de egalizare a sanselor pentru
elevii cu deficiente, vor fi respectate reglementirile previzute in
cadrul Procedurii Operationale Nr 31816/25.10.2023.

Se poate realiza in urmétoarele moduri:
A) Aplicatie EVNAT - in conformitate cu Adresa nr
EVALUAREA 3873/09.11.2023;
2. LUCRARILOR B) Se realizeazi in fiecare unitate scolari, de cite doi profesori

evaluatori. La probele scrise din cadrul simulérilor judetene nu se
admit contestatii.
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Nr. Etapa
crt.

Descrierea operatiunilor

In unititile de fnvatiméant cu céte un singur profesor pe disciplina
de examen, presedintele comisiei de simulare va contacta
inspectorul de specialitate pentru a gési impreund o solutie de
rezerva.

Fiecare unitate de invatdmant va transmite, pand in data de 20
decembrie 2023, nominalizdrile pentru functiile marcate cu rosu, la
adresa de email comanbrindusa@gmail.com. Cadrele didactice
nominalizate pe functii de asistenti si profesori evaluatori vor fi
trecute in anexa deciziei, asumatd de directorul unitdtii de
invatdmant.

Atributiile comisiilor constituite in vederea organizarii si
desfasurarii simuldrilor judetene ale examenelor nationale pentru
elevii claselor a VIII-a si a XII-a sunt:

- asigurarea colilor tipizate/a brosurilor, a ciornelor, dotéarilor IT
si a mijloacelor de multiplicare a variantelor de subiecte;

- asigurarea conditiilor de examen, inclusiv a camerelor video, in
timpul probelor de examen;

- repartizarea elevilor pe silile de examen, in ordinea alfabeticd;
- descéarcarea subiectelor in fiecare zi de examen;

- distribuirea subiectelor;

- stampilarea lucrdrilor cu stampila unitatii scolare;

- strangerea lucrdrilor, numerotarea si distribuirea acestora
echipelor de evaluatori;

- comunicarea rezultatelor si completarea machetelor de raportare
a rezultatelor obtinute de elevi;

- organizarea sedintelor cu parintii pentru prezentarea rezultatelor
simularilor judetene.
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Nr. Etapa Descrierea operatiunilor
crt.

Conducerile unitatilor scolare vor lua misurile necesare pentru
ca programul scolar al celorlalte clase si se desfisoare in
conditii optime.

a)  Transmiterea variantelor de subiecte:

- variantele de subiecte vor fi elaborate in cadrul Consiliilor
consultative ale disciplinelor si vor fi unice la nivel de judet;

- inspectorii coordonatori ai disciplinelor de examen vor preda
variantele de subiecte si baremele de notare, in format electronic,
presedintilor comisiilor judetene, in data de 8 ianuarie 2024

- in zilele de 15,16, 17, 18 ianuarie 2023, respective 8,9 si 10
aprilie, pe forumul Inspectoratului Scolar Judetean Hunedoara, la
Comunicare interna cu unititile de invatamant, la topicul Simulare
examene nationale, vor fi postate arhivele cu subiecte parolate. In
DESFASURAREA | intervalul 7.45-8.00 se va fi transmite prin SMS presedinilor
PROBELOR comisiilor din unitétile de invdtimént parola zilei de descércare a
SCRISE: subiectelor. Variantele de subiecte vor fi multiplicate in numér egal
cu cel al elevilor inscrisi;

- timpul de lucru pentru rezolvarea subiectelor este de 2 ore
pentru elevii claselor a VIII-a si de 3 ore pentru elevii claselor a XII-
a;

- comisiile din unititile scolare vor raporta prezenta in fiecare zi,
pand la ora 12.00, prin atasarea machetei pe forumul LS§.J.
Hunedoara;

- baremele de corectare se afiseazi pe forumul Inspectoratul
Scolar Judetean Hunedoara, in fiecare zi de simulare, la ora 14.00.

b)  Sustinerea probelor scrise:
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Nr. Etapa
crt.

Descrierea operatiunilor

In zilele de sustinere a probelor scrise ale simulirilor judetene, elevii
claselor a VIII-a si a XII-a vor intra in sélile de examen cel tarziu la
ora 8.30, avand asupra lor un act de identitate.

Probele scrise incep zilnic, conform calendarului, 1a ora 9.00.
Elevii cu cerinte educative speciale vor sustine probele scrise la
cererea pdrintilor. Termenul de depunere a solicitdrilor la
secretariatul unitéiii scolare este pand la data de 10 ianuarie 2024
pentru Bacalaureat si 1 aprilie 2024 pentru evaluarea nationala.

¢) Evaluarea probelor scrise:

in fiecare zi de sustinere a probelor scrise, variantele de subiecte i
baremele de corectare se vor posta pe site-ul Inspectoratului Scolar
Judetean Hunedoara, la public, dupa ora 14.00.

Lucririle vor fi corectate de cite doi evaluatori, pand la o dati care
sé permitd transmiterea la timp a rezultatelor la Inspectoratul $Scolar
Judetean Hunedoara.

Directorii unitatilor de invatamant si cei desemnati ca presedinti ai
comisiilor de simulare a examenelor nationale réspund de
organizarea si desfasurarea simuldrilor judetene, in unitatea lor de
TnvaiAmant.

5.2. Documente utilizate
5.2.1. Decizii comisii
5.2.2. Note de serviciu

5.2.3. Anexe conform procedurii

5.3. Resurse necesare

5.3.1. Resurse materiale (consumabile)
5.3.2. Resurse umane (conform deciziilor)
5.3.3. Resurse financiare (conform bugetului anual de venituri si cheltuieli aprobat de MLE.)




= = | INSPECTORATUL
‘ SCOLAR JUDETEAN
"7, HUNEDOARA

Inspectoratul Scolar al | Procedura operationald privind organizarea | Editia |

Judetului Hunedoara si desfagurarea simularii evaludrii Revizia 1
nationale pentru elevii clasei a Vlil-a

. . . Nr. de ex. 2
si a probelor scrise ale examenului de

bacalaureat la nivelul judetului Hunedoara,
anul scolar 2023-2024

Exemplar nr. 1

Domeniul: Management Cod: P.0. - ISGA2 - 02 Pagina 12 din 50

5.4. Resurse informationale
5.4.1. Colectia Monitorul Oficial al Roméaniei
5.4.2. Forumul 1.S.J. Hunedoara http://isj.hd.edu.ro

6. Responsabilititi si rispunderi in derularea activititii

Nr. Compartimentul I 11| m v v VI
crt. (postul)/actiunea
(operatiunea)
0 1 2 3 4 5 6
1 E
Oficiul juridic v
3 | Inspector scolar general
adjunct
4. | Inspector scolar general Av
adjunct
5. | Inspector scolar general A
6. | Cadrele didactice care fac parte Ap.
din comisiile de examene
Candidatii
7. | Secretari tehnici grupul de Ah.
lucru pentru controlul
managerial

7. Formular de evidenti a modificirilor

Nr. Editia Data Revizia Data Nr. Descrierea Semniitura
crt. editiei reviziei | pagind | modificirii | conducitorului

{9 b
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8. Formular de analizi a procedurii

Nr | Compartimen Nume si inlocuito | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
4 t i r de Semniitur | Dat | Obs | Semnitur | Dat
ert conduciitor | drept sau i a a
compartimen | delegat
t
1.
D
9. Formular de distribuire/difuzare
Scopul | Exempla | Compartimen Functia Numele si Data Semnitur
difuzarii r nr. t prenumel | primirii a
e
1 3 4 5 6 7
1) Aprobare 1 Conducere Inspector | Prof. dr. 27.11.2023
scolar Maria 18.12.2023 .#7\
general Stefinie
2| Verificar 1 Conducere Inspector | Prof. 27.11.2023 {
g scolar Zsofia 18.12.2023 |/
general adj. | Szasz- {
Barra !
3] Verificar 1 Juridic Consilier Jr. Nistor | 27.11.2023 MM
g2 juridic lon 18.12.2023
4] Avizare 1 Conducere Inspector | Prof. 27.11.2023 £
scolar | Almasan | 18.12.2023 »*/
general adj. | Adriana ‘
5] Aplicare 1 Conducere Inspector | Prof. 27.11.2023
scolar Szasz- 18.122023 | / }/\
general adj. | Barra i
Zsofia \
6] Aplicare 1 Membrii Inspectori 27.11.2023 |
comisiilor scolari / 18.12.2023
judetene cadre
didactice
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7, Aplicare 1 Candidatii Elevi 27.11.2023
) 18.12.2023 |
8] Aplicare 1 Conform Personal 27.11.2023
organigramei L.S.J. 18.12.2023
Hunedoara/
cadre
didactice din
invatdmantul
preuniversita
r
9| Arhivare ] Grupul de Inspector de | Prof. 27.11.2023
lucru pentru | specialitate — | Gabriela 18.12.2023 i
control secretar Berbecean /
managerial u
Prof. Dana -
Luiza ‘ 6(
Cioard
1 Alte I Postare pe forumul inspectoratului scolar
scopuri (format electronic)
10. Anexe, diagrama de proces
Nr. | Denumirea | Elaborato | Aprob | Numir | Difuzare Arhivare Alte
anex anexei r a de Loc | Perioad | element
a exemplar a e
e
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1. | Lista Inspectori | ISGA | Electroni | Foru Dec. -
continuturil scolari ¢ m 2023-
ian.
e 2024
disciplinele
din care se
sus{in
probele
scrise;
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2. Model —
Raport de
analizi
privind
organizarea
si
rezultatele
simularii
examenelor
nationale —
ianuarie
2024.




