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1. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA SI APROBAREA
EDITIEI SAU A REVIZIEI IN CADRUL EDITIEI PROCEDURII DE SISTEM:

Elemente | }
Nr. prlvmd' .. Numele si Functia Data Semniitura
crt, | responsabilii / prenumele
_operatiunea ‘
Inspector scolar |
11 Elaborat Szasz-Barra Zsofia 1nformat1cz} si minoritati 21.12.2021 '
nationale ,-
‘ Muresan Oana Alina | Consilier retea scolard
. Marta Mate ISGA
1.2. Verificat Tolanda Tacob ISGA 23.12.2021 \
1.3. |  Aprobat | Ilie Parvan ISG 23.12.2021 |

2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR procedurii de sistem

Nr. Editia / reviziain | Componenta | Modalitatea de | Data de la care se aplici
ert. cadrul edifiei revizuiti revizuire prevederile edifiei / revizuirii editiei
1. 2. 3. 4.
2.1. Editial | X X 21.12.2021
| 2.2, | Revizial.l.

2.3. | ReviziaL.2.
Revizia 1.3.

3. SCOPUL PROCEDURII DE SISTEM:

Prezenta procedurd are scopul de a acorda sanse egale tuturor copiilor si elevilor de a se
transfera de la o unitate de Invatdmant la alta, de la o filierd la alta, de la un profil la altul, de la o
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specializare/calificare profesionala la alta, de la o formd de invatimant la alta, respectiv in cadrul
aceleasi unititi de Invatimant, stabilind etapele necesare a fi urmate in vederea realizirii
transferului, in conformitate cu legislatia in vigoare, astfel asigurandu-se eficientizarea intr-un cadru

clar reglementat.

4. DOMENIUL DE APLICARE a procedurii de sistem:

Prezenta procedurd se aplica tuturor elevilor care se transferi de la o unitate de invatdmant la
alta, respectiv in cadrul aceleiasgi unititi de invitimant, in conformitate cu actele normative in
vigoare. Prevederile prezentei proceduri se aplics, la nivelul fiecirei unitdti de invatimant de citre
directori, directori adjuncti, membrii consiliului de administratie, profesori diriginti, secretari.

5.DOCUMENTE DE REFERINTA:

a) Legislatie primari

- Legea Educatiei nr. 1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Regulamentul - cadru de organizare si functionare a fnviitimantului preuniversitar,
aprobat cunr.  5447/31.08.2020, cu modificirile si completirile ulterioare;

- Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/20.04.2018 privind aprobarea Codului

controlului intern managerial al entititilor publice;

b) Legislatie secundari

- O.M.E. nr. 3.164 din 21 januarie 2021 pentru modificarea si completarea Metodologiei privind
fundamentarea cifrei de scolarizare pentru invitiméntul preuniversitar de stat, evidenta efectivelor
de prescolari si elevi scolarizati in unititile de invatimant particular, precum si emiterea avizului
conform in vederea organizirii retelei unititilor de invitimént preuniversitar pentru anul scolar
2021-2022, aprobati prin Ordinul ministrului educatiei si cercetirii nr. 5.599/2020

c¢) Alte documente legislative:
- Ordine, metodologii, regulamente, instructiuni si notificiri emise de Ministerul Educatiei, cu

implicatii in organizarea i desfigurarea admiterii in invitimantul liceal de stat pentru anul scolar
2021-2022 si transferurilor de elevi.

6. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI
6.1.  Definitii ale termenilor utilizati
| Nr.crt. Termenul Definitia B -
L1 PS (Procedurd de sistem) = Procedurd de sistem (proceduri
generald) - descrie un proces sau o activitate care se
desfagoard la nivelul entitdtii publice aplicabil/aplicabild
majoritdtii sau tuturor compartimentelor, dintr-o entitate
publica. '
Totalitatea pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
‘ stabilite i a regulilor de aplicat in vederea executirii
| ) | activitatii, atributiei sau sarcinii ]
2. e . . | Forma initiald sau actualizati, dup caz, a unei proceduri
Editie a unei proceduri N g
aprobati si difuzati.
Actiune de modificare, respectiv adiugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale editiei unei proceduri,

Proceduri de sistem

‘ | Revizie procedurs ‘
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‘modiﬁcéri ce implicd de regula sub 50% din continutul |
procedurii

6.2.  Abrevieri ale termenilor utilizati:

'Nr.ert. | Abrevierea | Termenul abreviat |
!_ 1. (ISTHD | Inspectoratul Scolar Judetean Hunedoara |
2. CT | Comisia de transfer din cadrul 1S) Hunedoara |
‘ 3. | PS o Procedura de sistem

4 PO. | Proceduri de sistem - |
5. 'E. | Elaborare |
_|_ 6. |V | Verificare - |
T LA | Aprobare B _ i
|8 | Ap. | Aplicare J
9 | C.A. | Consiliul de Administratie |
|10 ' M.E | Ministerul Educatiei B _|

7. DESCRIEREA procedurii de sistem

7.1 Generalititi

7.2 Documente utilizate
7.3 Modalititi de lucru
7.4 Responsabilititi

7.1 GENERALITATI

1. Elevii au dreptul s se transfere de la o formatiune de studiu la alta, de la o unitate de invatimant
la alta, de la o filiera la alta, de la un profil la altul, de la o specializare/calificare profesionali la
alta, de la o forma de Invatimant la alta, in conformitate cu prevederile Regulamentului - cadru de
organizare si functionare a unititilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin O.M.E.C. nr.
5447/2020 cu modificérile si completarile ulterioare, precum si ale regulamentului de organizare si
functionare a unitatii de invitimant la care se face transferul.

2. Transferul copiilor si elevilor se face cu aprobarea consiliului de administratie al unititii de
Invatimént la care se solicitd transferul si cu avizul consultativ al consiliului de administratie al
unitdtii de invatamant de la care se transferi.

3. In cadrul invatdmantului liceal, elevii se pot transfera, daca media din ultimul an este cel putin
egald cu media ultimului promovat din clasa la care se solicitd transferul.

4. In cadrul Regulamentului de organizare si functionare al unitatilor de invatamant se vor preciza
criterii de selectie nediscriminatorii pentru situatia in care existd mai multe solicitiri de transfer
pentru un singur loc, in caz de medii egale.

5. Notele obtinute la examenele de diferenti constituie criteriu de eligibilitate a candidatilor.

6. Transferurile in care se pastreazd forma de invitimant, profilul si/sau specializarea se efectueazi,
de reguld, in perioada intersemestriali sau a vacantei de vard. Prin exceptie, transferurile de la
nivelul prescolar se pot face oricind in timpul anului gcolar, tindnd cont de interesul superior al

copilului.
7.2 DOCUMENTE UTILIZATE

a. Cererea de transfer
b. Dosarul elevului pentru care se soliciti transfer contine urmétoarele documente:
- copie Cl a périntelui/reprezentantului legal
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7.3 MODALITATI DE LUCRU
7.3.1. TRANSFERUL ELEVILOR iN PERIOADA VACANTEI INTERSEMESTRIALE PE
LOCURI VACANTE
|[ Nr. TEtape | Actiuni |] Termene JT'Responsabili [
ort. T [ e I
1 | Comunicarea  Afisarea la avizierul scolii si pe | Prima zi | Director/
| | locurilor | pagina web a unititii de invitimént | lucritoare  din | Director
disponibile si ala locurilor disponibile pe clase vacanta | adjunct
calendarului ! pentru transfer intersemestriald |
I g laclevilor | Secrotar
2. W_Depunerea si | -Completarea si depunerea cererilor | In primele 3 zile | Secretar |
inregistrarea | de transfer la secretariatul unititii | lucritoare  din | |
| | cererilor de | de Invitimant de cétre | vacanta | |
| | transfer | parintii/tutorii  sau sustindtorii | intersemestriali |
| | | legali/elevi majori, cu respectarea |
| programului de  lucru  al | [ |
| / secretariatului; | |
i | -inregistrarea cererilor de transfer
| | la unitatea scolars, doar daca | |
| | acestea sunt insotite de | ||
| | documentele mentionate in cerere, /
S o —foonformAnexeit ] | |
3. | Organizarea | Elaborarea graficului de | Pe parcursul | Director/
| examenelor  de | desfisurare a examenelor de vacantei Director /
| | diferentd  (daci diferentd — anexa 4 intersemestriale | adjunct |
| este cazul) Desfasurarea  examenelor  de Cadre
| | | diferent: didactice
| Comunicarea rezultatelor | | Secretar
| ( | examenelor de diferents |
- Notele obtinute la examenele de
| / diferentd constituie criteriu de }
| | (R eligibilitate — anexa 5 | ]
4. | Analiza | Organizarea sedintei consiliului de | Ultima ZT/ Director
| solicitirilor  de | administratie in  cadrul careja lucratoare  din | Membri CA
| transfer depuse la | ordinea de zi cuprinde si analiza | cadrul vacantei | Secretarul CA
|| unitatea de || solicitdrilor de transfer depuse la intersemestriale ||
invatidmant | unitatea scolari |
5. | Comunicarea | Afisarea la  sediul unititii  de | Ultima zi | Director ]
! rezultatelor ! invdtimént si pe pagina web a lucrdtoare  din | Secretarul CA |
| acesteia a situatiei ierarhice si | cadrul vacantei
| | | motivate a candidatilor referitoare intersemestriale,
| | la aprobarea, respectiv respingerea | dupi fincheierea
] | transferului, anexa 6 | sedintei CA |
|_6. | Solicitarea | Conform art. 149 din OMEC [In 5 zile | Secretarii celor
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- copie CI sau certificatul de nagtere al elevului
- adeverintd cu media semestriala anuals/de admitere, dupi caz
c. situatia centralizati a numarului de elevi pe clase, la nivelul unititii de invitdmant
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‘ situatiei scolare | 5447/2020, cu modificarile si | lucritoare de la | 2 unitéti cﬂ
‘ ‘ completdrile ulterioare aprobarea cererii | invitimant ‘

de transfer intre care se
| | transfera elevul |

Informarea profesorilor diriginti | Prima | Director /|

t f — -
7. ‘ Inscrierea elevilor

| transferati in | privind situatia celor transferati i | siptiména din al | director
cataloage ‘inscrierea elevilor transferati in | doilea semestru adjunct ‘
catalog pe baza documentelor | Profesori
| | comunicate ‘ diriginti ‘
| | | | secretar N
' 8. | Transmiterea Transmiterea situatiei scolare de la | In 10 zile | Director |

situatiei scolare — ‘ scolile de provenienti la cele ‘ lucritoare de la ‘ Secretari

foaia matricold cu | primitoare primirea Invatatori / ‘
| respectarea | solicitarii diriginti
| confidentialititii | | ( |
datelor cu ‘
| | caracter personal | , |

7.3.2. TRANSFERUL ELEVILOR IN PERIOADA VACANTEI DE VARA PE LOCURI

LIBERE
| Nr. ‘ Etape ‘ Actiuni ' Termene | Responsabili ‘
crt _ |
|1 ‘ Comunicarea | Afisarea la avizierul scolii §i pe | Prima zi | Director/
| | locurilor | pagina web a unititii de invitimant | lucritoare  din [ Director ‘
disponibile si a|a locurilor disponibile pe clase | vacanta de vard | adjunct
| calendarului ‘ pentru transfer ‘ a elevilor [
| | | | Secretar |
' 2. | Depunerea si | -Completarea si depunerea cererilor | in perioada | Secretar ]
| inregistrarea ' de transfer la secretariatul unititii | vacantei de vari
| cererilor de | de invatdmant de catre | fiecare  unitate
. transfer | parintii/tutorii ~ sau  sustinitorii | de Invitdmant ‘
| ‘ legali/elevi majori, cu respectarea | isi va afisa
programului de lucru al | calendarul
secretariatului; personalizat
| -Inregistrarea cererilor de transfer respectand |
| la unitatea scolard, doar daci | perioada 20-30 ‘
acestea sunt nsotite de | august ‘
documentele mentionate in cerere,
}7 | conform Anexeil | :
3. | Organizarea Elaborarea graficului de | 1-5 septembrie | Director/
‘ examenelor  de | desfisurare a examenelor de Director
diferenti  (dac3 | diferenti — anexa 4 adjunct
este cazul) ‘ Desfagsurarea  examenelor  de ‘ | Cadre
diferentd didactice

J f Comunicarea rezultatelor ‘ | Secretar
_‘ examenelor de diferentd | |
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| |- Notele obfinute la examenele de ‘ | N
diferentd constituie criteriu de
| eligibilitate — anexa 5 ‘ _
4. | Analiza Organizarea sedintei consiliului de | 9 septembrie | Director

‘ solicitdrilor ~ de | administratie in cadrul cireia ‘ ‘ Membri CA
transfer depuse la | ordinea de zi cuprinde si analiza Secretarul CA
unitatea de | solicitarilor de transfer depuse la |
invitimant | unitatea scolara J

Afisarea la sediul unititii  de | In termen de 24 | Director |

5. | Comunicarea
invatimént §i pe pagina web a|de ore dupa ‘ Secretarul CA

| ‘ rezultatelor
, | acesteia a situatiei ierarhice si | incheierea |
| | motivate a candidatilor referitoare | sedintei CA
| | la aprobarea, respectiv respingerea | |
_ | transferului, anexa 6 | | |
| 6. | Solicitarea ' Conform art. 149 din OMEC | in 5 zile | Secretarii celor |
situatiei scolare ‘ 5447/2020, cu modificdrile i ‘ lucritoare de la |2 unititi de‘
‘ | completdrile ulterioare ‘ aprobarea cererii | invitimant
' de transfer intre care se
‘ | ‘ | transferd elevul |
‘ 7. | Inscrierea elevilor | Informarea profesorilor diriginti | Septembrie Director /|
transferati in | privind situatia celor transferati si director ‘
| cataloage ‘ inscrierea elevilor transferati in ‘ adjunct
catalog pe baza documentelor ‘ Profesori
| | comunicate ‘ diriginti
| secretar |
\78. | Transmiterea ' Transmiterea situatiei gcolare de la [ In 10 zile [ Director |
‘ ‘ situatiei scolare — ‘ scolile de provenientd la cele | lucritoare de la | Secretari ‘
foaia matricol cu | primitoare primirea ‘ Invatatori /
| ‘ respectarea ‘ | solicitarii | diriginti
| | confidentialitatii | | |

|  datelor cu
| caracter personal | | _‘

7.3.3. TRANSFERUL ELEVILOR iN TIMPUL ANULUI SCOLAR

Transferul elevilor n timpul anului scolar se poate efectua, in mod exceptional, cu respectarea
prevederilor OMEC nr. 5.447/2020, cu modificirile si completdrile ulterioare, in urmitoarele
situatii:

a) la schimbarea domiciliului parintilor intr-o alti localitate;

b) in cazul unei recomandiri medicale, eliberati pe baza unei expertize medicale efectuate de
directia de sinitate publici;

¢) de la clasele de invatimant liceal la clasele de invitdmant profesional;

d) la/de la invatamantul de artd, sportiv si militar;

e) de la clasele cu program de predare intensivd a unei limbi striine sau cu program de predare
bilingv la celelalte clase;

f) in alte situatii exceptionale, cu aprobarea consiliului de administratie al inspectoratului scolar.

Ste, Gk Dosdiin e, 2.3
Teb
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Etapele transferului:

1. périntele/tutorele/reprezentantul legal depune solicitare scrisi 1Ia secretariatul unititii de
invatimant, in care se invocj si motivul solicitirii transferului;

2. analiza cererii in cadrul C.A.-ulyj unitdtii de invétamant;

3. comunicarea rezultatului in situatia locurilor libere;

4. Solicitarea situatiei scolare la scoala de unde se transfer elevul, in cinci zile lucritoare de Ia
aprobarea cererii de transfer;

5. Transmiterea situatiei scolare — foia matricold, cu respectarea confidentialitatii si a datelor cu
caracter personal, in 10 zile lucritoare de la primirea solicitarii.

* Pentru anul scolar 2021-2022, conform adresei ME nr. 35869/09.12.2021, transferurile de la
sféarsitul semestrului I se vor derula conform calendarului din anexa 7,

7.3.4. TRANSFER LA CLASA a IX-a FARA RESPECTAREA CONDITIEI DE MEDIE

In baza prevederilor art.141 alin. (1), lit. a din Regulamentul-cadru de organizare si
functionare a unititilor de Invatimant preuniversitar, aprobat prin OMEC nr. 5447/2020, cu
modificarile si completarile ulterioare, ,,(..) elevii din clasa a IX-q Se pot transfera numai dupi
primul semestru, daci media lor de admitere este cel putin egald cu media ultimului admis la
specializarea la care se solicit transferul si in limita efectivelor maxime la clasd, stabilite de
lege; in situatii medicale exceptionale, ISJ, cu avizul ME, poate aproba realizarea transferului si
fard respectarea conditiei de medie".

In vederea emiterii avizului Ministerului Educatiei pentru aprobarea realizirii
transferului fird respectarea conditiei de medie a elevilor Inscrigi in clasa a IX-a, se vor parcurge
urmatoarele etape:

1. parintele/tutorele/reprezentantul legal depune solicitare scrisi Ia inspectoratul
scolar, nsotitd de documentele doveditoare care incadreazi elevul intr-o situatie
medicald exceptionald;

2. Inspectoratul Scolar analizeazi in sedinta consiliului de administratie solicitirile
inregistrate, precum si documentele anexate $i propune sau nu, dupa caz, aprobarea
privind realizarea transferului;

3. Inspectoratul Scolar transmite Ministerului Educatiei adresa prin care solicits
emiterea avizului previzut de art. 141 alin. (1), lit. a din Regulamentul-cadru de
organizare si functionare a unitatilor de invitimant preuniversitar, aprobat prin
OMEC nr. 5447/2020, cu modificirile si completirile ulterioare, insotita de:

a. copia procesului verbal al sedintei consiliului de administratie in care se
propune aprobarea transferului;

b. solicitarea pirintelui/ tutorelui/reprezentantului legal;

¢. documentele medicale justificative.

4. Dupi obtinerea avizului Ministeruluj Educatiei, inspectoratul scolar comunica
aprobarea transferului atat solicitantului, c4t gi unitdtii de invitimant la care s-a
aprobat transferul.

5. Unitatea de invatdmant la care s-a aprobat transferul informeaz3 unitatea de
Invatdmant de la care elevul se transfers despre aprobarea transferului si solicit,
dupi caz, situatia scolari a acestuia.
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7.3.5. TRANSFERUL IN UNITATI DE INVATAMANT N SITUATIA IN CARE NU SUNT
LOCURI DISPONIBILE

In situatia in care existd solicitiri de transfer, care respecti prevederile OMEC 5447/2020 cu
modificdrile §i completarile ulterioare, art.144, alin.4 (a-f) in unitdti de invétimant in care efectivele
de elevi sunt la limita maxima admisa previzuti in Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, Legea nr.
185/20.08.2020, Ordinul Ministerului Educatiei nr. 3164/21.01.2021, se vor parcurge urméitoarele
etape:
1) pdrintele/tutorele/reprezentantul legal sau elevii daci acestia sunt majori depun solicitare
scrisd la unitatea de Invitimant la care soliciti transferul, insotit de documente doveditoare;
2) unitatea de invifimant analizeazi in sedinta consiliului de administratie solicitarea
inregistrati;
3) unitatea de invatimant solicitd consiliului de administratie al inspectoratului scolar, in
baza prevederilor art. 63, alin.3 din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificirile si
completdrile ulterioare, functionarea respectivei formatiuni peste efectivul maxim,
argumentat;
4) LS.J Hunedoara analizeazi in Consiliul de administratie si transmite rezolutia citre
unitatea de invatimant;
5) In cazul avizului favorabil se va realiza/aproba cererea de transfer;
6) Solicitarea situatiei scolare in cinci zile lucritoare de la aprobarea cererii de transfer;
7) Transmiterea situatiei scolare — foia matricold, cu respectarea confidentialitatii si a datelor
Cu caracter personal, Tn 10 zile lucritoare de la primirea solicitirii.

8.  RESPONSABILITATI
Directorul unititii de inviiméant

a) Stabileste numirul de locuri disponibile pe fiecare class, destinate transferului de elevi, conform
art. 63 din Legea Educatiei Nationale - Legea nr. 1/2011, cu modificarile si completérile ulterioare;
in cazul in care transferul este absolut necesar, indeplineste criteriile, dar nu existd locuri libere la
formatiunea de studiu unde se doreste transferul, inainte de aprobare in consiliul de administratie al
unitéii de invétimant, se va transmite solicitare nominala, argumentatd, Consiliului de administratie
al Inspectoratului Scolar Judetean in vederea aprobirii functiondrii respectivei formatiuni peste
efectivul maxim prevazut de legislatia in vigoare;

b) Coordoneazi desfisurarea examenelor de diferenta;

¢) Convoaci consiliul de administratie in vederea analizirii si aprobirii/respingerii cererilor de
transfer;

d) Aprobd sau respinge cererile de transfer in baza hotirarii Consiliului de administratie, conform
art. 137 - 149 din OMEC nr. 5.447/2020, cu modificarile si completarile ulterioare;

e) Transmite profesorilor diriginti situatia centralizati a elevilor transferati.

f) Faciliteazi comunicarea intre profesorii diriginti, consilierii scolari de la unitatea de invatimant
de unde vine/unde se transferd elevul in vederea unei interventii psihoeducationale coerente,
longitudinale, cu respectarea confidentialititii/ a respectiirii datelor cu caracter personal.

Membrii Consiliului de administratie

a) verificd respectarea normativelor legale in vederea efectuirii transferului elevilor;

b) in cazul in care transferul este absolut necesar, indeplineste criteriile, dar nu existd locuri libere

la formatiunea de studiu unde se doreste transferul, va transmite solicitare nominald, argumentata,
8
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Consiliului de administratie al Inspectoratului Scolar Judetean in vederea aprobirii functiondrii
respectivei formatiuni peste efectivul maxim previzut de legislatia in vigoare

¢) acordd avizul favorabil sau nefavorabil cererilor de transfer al elevilor;

d) aproba sau resping transferul elevilor.

Secretarul Consiliului de administratie

a) centralizeaza rezultatele analizirii cererilor de transfer;

b) elaboreaza situatia ierarhicd si motivatd a candidatilor referitoare la aprobarea, respectiv
respingerea transferului;

c) afigeazd la sediul unititii de invatdmant si pe pagina web a acesteia situatia ierarhica si motivatd
a candidatilor referitoare la aprobarea, respectiv respingerea transferului.

Secretarul unititii de invitimant

a) afigeazd la avizierul unititii de nvatimant si pe pagina web a acesteia situatia centralizati a
numdrului de locuri disponibile pentru transfer avizate de ISJ Hunedoara;

b) inregistreaza cererile de transfer, doar daci acestea sunt insotite de toate documentele solicitate;
c) centralizeazd si afigeazi la avizierul unitiii de invitimant si pe pagina web a scolii rezultatele
examenelor de diferenti;

d) solicitd situatia scolard (foaia matricold) a elevilor transferati, de la unitatea scolard de
provenientd, conform art. 149 din OMEC nr. 5.447/2020, cu modificrile si completirile ulterioare;
e) transmite situatia scolard a elevilor transferati, citre profesorii diriginti, in vederea inscrierii
acestora in cataloagele scolare.

Profesorii diriginti

a) se asigurd de participarea la cursuri a elevilor transferati;
b) inscriu elevii transferati in cataloagele scolare.

9. DISPOZITII FINALE

Prezenta procedurd se aduce la cunostinta inspectorilor scolari si se posteazi pe forumul
Inspectoratului Scolar Judetean Hunedoara

9. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Anexa 1 — Cerere tip de transfer;

Anexa 2 — Situatia locurilor disponibile pentru transferul elevilor;
Anexa 3 — Calendar - transferul elevilor in perioada vacantei

Anexa 4 — Graficul desfasurérii examenelor de diferenti;

Anexa 5 — Situatia centralizati a rezultatelor examenelor de diferentd;
Anexa 6 — Situatia ierarhici a solutionrii cererilor de transfer

Anexa 7 — Calendarul pentru anul scolar 2021-2022
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10. CUPRINS
Numirul
c:g':ﬁ‘::g;i;ﬁ?ﬁ Denumirea componentei in cadrul procedurii de sistem Pagina
de sistem
1. Lista responsabilitdtilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea 1
editiei sau a reviziei in cadrul editiei procedurii de sistem
B 2. Situatia editiilor si reviziilor ) 1
3. Scopul ] 1
4. Domeniul de aplicare 2
- 3. Documente de referinta B 2
6. Definitii si abrevieri 2
7. Descrierea procedurii 3
8. Responsabilititi 8
9, Inregistrari anexe 9,11-18
- 10. Cuprins 10

Siv, G, Baritin np.
-
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Anexa 1- gimnaziu si primar

Noti: NU se adaugi antetul unititii de nvitimant; acest document reprezintd o cerere formulati in
nume propriu de cétre parinte/tutore legal/elev major

coala ile unile se rasnjeri elevalial ~coaia de unde pleact elevulia)
N SIF. oot
Localitatea ... ... ..... Locdlitatea ... ... ... ...
Cod postal: ........... Cod postal:
Judetul: ... .................... Judetul: ...........................
APROBAT, AVIZAT,
Consiliul de Administratie din data de - Consiliul de Administratie din data de
Director, Director,

DOAMNA / DOMUNULE DIRECTOR

fata I 0/, , legitimat cu
Cl seria , Hr. ., telefon . domiciliat in localitatea
o _,str L, nr. bl , ap.

Mama - - , CNP - , legitimat
cu C.I seria , HF. -, telefon , domiciliat in localitatea
- , Str . ,mr____ Bl , ap. , parinfi
ai elevului N o/ 2 ,
ndscut  la data de - in localitatea - -,
Judetul - _, domiciliat in localitatea . )
s, nr. bl , ap. , telefon

Vi rog sd aprobati tran&ferul Siului (fiicei) meu(mele), elev() / absolvent(d) in clasa / a clasei
» de la unitatea scolard . la

, in clasa , an scolar . din motive

Devq, Semndtura,
Datg ... ... ...

Acte necesare transferului:
- Adeverintdi de elev
- Adeverintd de studii sau foaie matricoli
- Copie certificat de nastere
- Copie carte de identitate elev
- Copie carte de identitate pirinti

11
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Anexa 1- liceu

Noti: NU se adaugd antetul unititii de invitimant; acest document reprezintd o cerere formulati in
nume propriu de cétre parinte/tutore legal/elev major

Jcoaia de unile se frasnfer(i elevulia) veoala ile unife pleaca elevulia)
Y 7T ST . ettt s e sve e
Locdlitatea .. ... ... ..... Locdlitatea .. ................ccccocee ...
Cod pogtal: ........... Codpostal: ...........cccc.co.c......
Judetul: ... ............... ... Judetul: ..........cocvceeee e
APROBAT, AVIZAT,
Consiliul de Administratie din data de _ Consiliul de Administratie din data de
Director, Director,

DOAMNA / DOMUNULE DIRECTOR

Tata , CNP , legitimat cu
Cl seria , nr. ., telefon . domiciliat in localitatea
o ] , St7. , Br. , bl. , ap.
Mama , CNP , legitimat
cu C.1 seria , nr. . telefon , domiciliat in localitatea
B , St i , nr. , bl. , ap. , paringi
ai elevului ., CNP_ .
ndscut  la  data  de ] .\ in  localitatea _
Judetul B , domiciliat in localitatea ,
sr. : nr._ , bl. , ap. , telefon
Vi rog sa aprobati transferul fiului (flicei) meu(mele), elev(d) / absolvent(d) in clasa / a clasei
, curs de zi / seral, an scolar ~ de la wunitatea scolard
la
: s inclasa |, curs de zi /
seral, an §colar . domeniul/calificarea ) , din
motive R
Deva, Semnditura,
Data ..............

Acte necesare transferului:
- Adeverintd de elev
- Adeverintd de studii sau foaie matricold
- Copie certificat de nastere
- Copie carte de identitate elev
- Copie carte de identitate pirinti

12
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Anexa 2

Antetul unititii de invidtimant

TRANSFERUL ELEVILOR iN PERIOADA VACAN TEI

SITUATIA LOCURILOR DISPONIBILE PENTRU TRANSFERUL ELEVILOR
INCEPAND CU SEMESTRUL
ANUL SCOLAR

}ﬂ'.crt. Clasa | Profilul | Specializarea | Numar locuri disponibile |
L1 | J

[ ' | .I

DIRECTOR,

SECRETAR,

13

Str, Gh, Bavidiu ue, 2, 330065
Tel (0

Fau
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Anexa 3

Antetul unititii de invatdmant

TRANSFERUL ELEVILOR iN PERIOADA VACANTEI

CALENDAR

'Nr.crt. B Etapa N | Perioada
1 Afisarea locurilor disponibile pentru transferul elevilor |

2. Depunerea cererilor de transfer
3
4

Desfasurarea examenelor de diferentd (daci este cazul)
Analizarea cererilor de transfer in cadrul consiliului de
administratie al unitétii de invatimant

Afisarea solutiondrii cererilor de transfer r

s

DIRECTOR,

SECRETAR,

14

Stv, G Bartiin an 2,3

Y
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Anexa 4

Antetul unititii de invitimint

TRANSFERUL ELEVILOR iN PERIOADA VACAN TEI

GRAFICUL DESFASURARII EXAMENELOR DE DIFERENTA

| Nr crt.

Disciplina

Data

Ora

Saia_/etzij_ : ) |

1
Lo |

DIRECTOR,

15

SECRETAR,

Sty, Ghe Basttin ne, 330068 - BEVAL Jnd, HUNEGDARA
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Anexa 5

Antetul unititii de invitimant

TRANSFERUL ELEVILOR iN PERIOADA VACAN TEI

REZULTATELE EXAMENELOR DE DIFEREN TA

Nr.crt. ‘ Numele si Unitatea de [ Disciplina | Nota obtinuti |
! prenumele invitamant de ‘
}7 . elevului | _provenientd / clasa | ‘
L |' | ! | 4‘

| | | | ] |

Notele obtinute la examenele de diferentd constituie criteriu obligatoriu, acolo unde este cazul.

DIRECTOR,

SECRETAR,

16

Sty Gh, Bagiéin ne, 2, 330068 - B L_jud. HUNLBDARA
T 3
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Anexa 6

Antetul unititii de invitimdant

TRANSFERUL ELEVILOR IN PERIOADA VACAN TEI

SITUATIA IERARHICA A SOLUTIONARII CERERILOR DE TRANSFER

INCEPAND CU SEMESTRUL
ANUL SCOLAR
Nr.crt. | Numele si Unitatea de ‘ Clasa | Media Transfer ‘ Transfer
prenumele invitimant de generali aprobat* respins **
. elevului | provenientii / clasa | obtinuta ‘ | -
1. | ] 0
o -| . | _ |
*Se completeazi astfel:
Transfer aprobat in clasa . profilul . specializarea
**Se completeaza astfel:
Transfer respins — se specificd motivul
DIRECTOR,
SECRETAR,

17
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Anexa 7

Antetul unitdtii de invitimant

TRANSFERUL ELEVILOR LA SFARSITUL SEMESTRULUI I
ANUL SCOLAR 2021-2022

CALENDAR
(Neert.| " Eapa [ Perioada |

1. | Afisarea locurilor disponibile pentru transferul elevilor | 3-5.01.2022 |
E | Depunerea cererilor de transfer | phnila7.01.2022 |
3. Desfisurarea examenelor de diferents (dacd este cazul) i ~10-12.01.2022 |
| 4. Analizarea cererilor de transfer in cadrul consiliului de 13.01.2022 |

administratie al unititii de invdtimant si transmiterea |
L _Lcererilg avizate In CA citre 1SJ Hunedoara -

5. | Analizarea cererilor de transfer in cadrul consiliului de | 14.01.2022 |
| | administratie al ISJ Hunedoara | |
L6_ | Afisarea solutiondrii cererilor de transfer | 14.01.2022 |

DIRECTOR,
SECRETAR,

18

Ste. fah, Baslin nr, 2, 330065 - BEV A §
Tel i

Fau +3{m2




